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Werkstudent /in gesucht 
für die Abteilung 

Veranstaltungsmanagement / Projektmanagement ZOLLVEREIN® Eisbahn 
 

» Einsatzort: Stiftung Zollverein / UNESCO-Welterbe Zollverein in Essen  
» Dauer: ab 01. August 2018 befristet bis Ende Januar 2019 (die Eisbahn ist ein jährlich 
wiederkehrendes saisonales Projekt) 
» Möglichkeit der Weiterbeschäftigung nach der Saison im Team Veranstaltungsmanagement in 
anderen Aufgabenbereichen 
 

» Aufgaben:  
• Bearbeitung von Kundenanfragen und Reservierungen zum Thema Eisstockschießen 
• Angebots-, Vertrags- und Rechnungsstellung  
• Angebotserfragung und Sachbearbeitung (externe Dienstleister) 
• Unterstützung bei der Budgetverwaltung 
• Unterstützung bei der Erstellung von Ausschreibungs- und Vergabeverfahren  
• selbstständige Bearbeitung von Teilaufgaben (Personalbuchung/ Checklisten etc.)  
• Unterstützung der Projektleitung auf der ZOLLVEREIN® Eisbahn  
 

» Anforderungen:  
• gute Kommunikations- und Organisationsfähigkeiten  
• Zuverlässigkeit, Kreativität, Belastbarkeit, schnelle Auffassungsgabe  
• MS-Office-Kenntnisse  
• Interesse für bzw. Grundwissen über das UNESCO-Welterbe Zollverein 
• 20 Stunden/Woche (während der Zeit der Vorlesungen) 
• idealerweise wohnhaft in der Umgebung von Essen. 
 

» Wir bieten:  
• eine abwechslungsreiche Arbeitsstelle mit viel Eigenverantwortung  
• Kundenkontakt. 
 

Die Stiftung Zollverein wurde im November 1998 von der Stadt Essen und dem Land Nordrhein-  
Westfalen gegründet. Stiftungszweck ist der Erhalt der baulichen Anlagen, die Vermittlung des 
Welterbes und Öffnung durch kulturelle Angebote und die Entwicklung zu einem internationalen 
Kultur- und Wirtschaftsstandort.  
 

Bitte wenden Sie sich mit Ihrer schriftlichen Bewerbung  
per E-Mail an:  rita.schwark@zollverein.de 
postalisch an: 

Stiftung Zollverein  
Frau Rita Schwark 
Veranstaltungsmanagement | Projektmanagement ZOLLVEREIN® Eisbahn 
Bullmannaue 11  
45327 Essen  
 

Weitere Informationen unter www.zollverein.de/eisbahn 


